
क्र.स.ं सेवा वववरण सेवा ग्राही पुर् याउनु पने प्रकृया लाग्ने शुल्क, दस्तुर, जररवाना सम्पकक  शाखा/पदाविकारी लाग्ने समय

१ बसाइ सराईको प्रमाणपत्र

१) सचूकको निवदेि पत्र।

२) बसाइ सराई गरी जािेको हकमा पररवारका सदस्यको नववरण(िागररता वा जन्मदताा प्रनतनिनप)।

३) सचूकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) बानहर नजल्िा, िगरपानिका वा गाउँपानिकाबाट बसाई-सराई भ ैआएको प्रमाणपत्र

३५ नदि नभत्र नि:शलु्क, ३५ नदि पश्चात रु. 

२००

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२ सम्बन्ध नवच्छेद प्रमाणपत्र

१) निवदेि पत्र।

२) अदाितबाट सम्बन्ध नवच्छेदको फैसिा भए बमोनजमको फैसिाको प्रमानणत प्रनतनिनप।

३) भएसम्म पनत पत्िीको िागररकताको प्रनतनिनप १/१ प्रनत

३५ नदि नभत्र नि:शलु्क, ३५ नदि पश्चात रु. 

२००

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३
अंग्रजेीमा बसोवास, जन्म, मतृ्यु, नववाह, 

अनववानहत प्रमानणत दस्तरु

१) निवदेि पत्र।

२) निवदेकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) सो नसत सम्बनन्धत पजुाा, जन्मदताा , िागररकता,  मतृ्यदुताा, नववाहदताा , प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप, 

अनववानहतको हकमा सजानमि मचुलु्का

४४०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

४ घटिा दतााको प्रनतनिनप १) निवदेि पत्र ५००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

५ घटिा दतााको नकताब हरेे बापत १) निवदेि पत्र २००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

६
जन्म/ मतृ्यु/नववानहत/ अनववानहत प्रमानणत 

िेपािीमा

१) निवदेि पत्र।

२) निवदेकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) जन्मदताा , िागररकता,  मतृ्यदुताा, नववाहदताा , प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप, अनववानहतको हकमा सजानमि 

मचुलु्का

११०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

७
अंनशयार  प्रमानणत

सजानमि मचुलु्का बाहके

१) निवदेि पत्र/ अनशयार खोल्ि ुपिे सबैको िागररकताको प्रनतनिनप।

२) अदाितबाट सम्बन्ध नवच्छेदको फैसिा भए बमोनजमको फैसिाको प्रमानणत प्रनतनिनप।

३) अंनशयारको िागररकता  प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप १/१ प्रनत

११०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

८ िाता कायम दस्तरु सजानमि मचुलु्का बाहके
१) निवदेि पत्र।

२) िाता कायम गररिपुिे व्यनिको िागररकता वा जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप
११०

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

लालझाडी गाउँपावलका गाउँ कायकपावलका शंकरपुर, कञ् चनपुर

नागररक वडापत्र

२०७९

लालझाडी गाउँपावलकाबाट उपलब्ि हुने सेवाहरु



९ िाता प्रमानणत सजानमि मचुलु्कासनहत - अंग्रजेीमा

नजनवत व्यनिसँगको िाता कायम नसफाररस।

    १) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    २) िाता खलु्िे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ३) सरजनमि गरी बझु्िपुिे भएमा साक्षी बस्िे ५ जिाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप सनहतको 

मचुलु्का।

मतृक सँगको िाता प्रमानणत नसफाररस।

    १) हकदारहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    २) मतृ्य दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ३) मतृकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ४) हकवािा िावािक भए जन्म दताा  प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ५) बसाईसराई भईआएको हकमा बसाइसराइ प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ६) हकदारहरुको पासपोटा साइजको फोटो ३।३ प्रनत

रु ७७०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

१० िाता प्रमानणत सजानमि मचुलु्कासनहत

नजनवत व्यनिसँगको िाता कायम नसफाररस।

    १) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    २) िाता खलु्िे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ३) सरजनमि गरी बझु्िपुिे भएमा साक्षी बस्िे ५ जिाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप सनहतको 

मचुलु्का।

मतृक सँगको िाता प्रमानणत नसफाररस।

    १) हकदारहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    २) मतृ्य दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ३) मतृकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ४) हकवािा िावािक भए जन्म दताा  प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ५) बसाईसराई भईआएको हकमा बसाइसराइ प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

    ६) हकदारहरुको पासपोटा साइजको फोटो ३।३ प्रनत

रु ३५०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

११ िागररकता नसफाररस - वशंज

१) निवदेि/ आमा वा बवुाको िागररकताको प्रमानणत प्रनतनिनप।

२) जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप वा शैनक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र।

३) घरपररवारका सिाखत गिे व्यनिको िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) नववानहतको हकमा पनतको िागररकताको प्रनतनिनप र नववाह दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

५) बसाईसराई भई आएकाको हकमा बसाँइ सराई प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

६) दवु ैकाि दनेखिे पासपोटा साईजको फोटो ४ प्रनत फोटो।

७) कमाचारी पररवारको हकमा सम्बनन्धत कायााियको नसफाररस।

८) बवुाको िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप अनिवाया पेश गिुापिे

रु. १००।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि



१२ िागररकता नसफाररस -  जन्म नसद्ध

१) निवदेि/ आमा वा बवुाको िागररकताको प्रमानणत प्रनतनिनप।

२) जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप वा शैनक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र।

३) घरपररवारका सिाखत गिे व्यनिको िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) नववानहतको हकमा पनतको िागररकताको प्रनतनिनप र नववाह दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

५) बसाईसराई भई आएकाको हकमा बसाँइ सराई प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

६) दवु ैकाि दनेखिे पासपोटा साईजको फोटो ४ प्रनत फोटो।

७) कमाचारी पररवारको हकमा सम्बनन्धत कायााियको नसफाररस।

८) बवुाको िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप अनिवाया पेश गिुापिे

रु. १६५०।-

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

१३ अंनगकृत िागररकता प्रमाणपत्रको नसफाररस

१) अंनगकृत िागररकता प्राप्त गिा खोजकेो स्पष्ट आधार।

२) सानवक मिुकुको िागररकता पररत्याग गरेको पनुष्टगिे कागजातहरु।

३) नववानहतको हकमा पनतको िागररकताको प्रनतनिनप र नववाह दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) िेपािी भाषा स्पष्ट बोल्ि र िेख्ि जान्िे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

५) दवु ैकाि दनेखिे पासपोटा साईजको फोटो चार प्रनत।

६) स्थिगत सरजनमि मचुलु्का।

िोटः अन्य कागजात तथा प्रकृया िागररकता सम्बनन्ध ऐि २०६३ अिसुार परुा गिुा पिेछ ।

रु. ६६००।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

१४
अंनगकृत िागररकता प्रमाणपत्रको नसफाररस - 

ववैानहक अंनगकृत

१) अंनगकृत िागररकता प्राप्त गिा खोजकेो स्पष्ट आधार।

२) सानवक मिुकुको िागररकता पररत्याग गरेको पनुष्टगिे कागजातहरु।

३) नववानहतको हकमा पनतको िागररकताको प्रनतनिनप र नववाह दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) िेपािी भाषा स्पष्ट बोल्ि र िेख्ि जान्िे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

५) दवु ैकाि दनेखिे पासपोटा साईजको फोटो चार प्रनत।

६) स्थिगत सरजनमि मचुलु्का।

िोटः अन्य कागजात तथा प्रकृया िागररकता सम्बनन्ध ऐि २०६३ अिसुार परुा गिुा पिेछ ।

रु. ३८५०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

१५
िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनपका िानग 

नसफाररस

१) िागररकता प्रमाणपत्र भए सक्कि प्रनत र िभए प्रनतनिनप।

२) िागररकता प्रमाणपत्र हराएको भए, हराएको भन्िे सचूिा वा अन्य कुिै प्रमाण।

३) दवु ैकाि दनेखिे पासपोटा साईजको फोटो ४ प्रनत

 रु १००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

१६ अंशवण्डा तथा बकस पत्र गदाा घरबाटो प्रमानणत

१) जग्गा धनिको प्रमाणपत्र।

२) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) निखतको कागज ।

४) जग्गा नििे नदिेको उपनस्थनत ।

५) खररद नवनि हुिे प्िटको ब्िनुप्रन्ट िक्सा।

६) सम्पनत कर नतरेको रनसदको प्रनतनिनप।

७) अंनशयार र िाता प्रमानणत प्रमाणपत्र

६६०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि



१७ सावाजनिक बाटो प्रमानणत गदाा प्रनत.व.नम.

१) जग्गा धनिको निवदेि।

२) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) जग्गा धनि प्रमाण पजुाा।

४) िानप कायााियको प्रस्तानवत बाटो  टे्रस / के्षत्रफि यनकि हुिे कागजात।

५)  ब्िनुप्रन्ट िक्सा।

६) सम्पनत कर नतरेको रनसदको प्रनतनिनप

५।५ प्रनत वगा नमटर
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव
सोनह नदि

१८ मतृ्य ुप्रमानणत

१) निवदेि पत्र सनहत अस्पतािको मतृ्य ुप्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) निवदेकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) िाता खलु्िे अन्य कागजात।

४) मतृकको मतृ्य ुदताा प्रमाण पत्र।

५) सजानमि मचुलु्का

रु. ११०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

१९ मतृ्य ुप्रमानणत - अङ््गग्रजीमा

१) निवदेि पत्र सनहत अस्पतािको मतृ्य ुप्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) निवदेकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) िाता खलु्िे अन्य कागजात।

४) मतृकको मतृ्य ुदताा प्रमाण पत्र।

५) सजानमि मचुलु्का

रु. ४४०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२० नजनवत रहकेो नसफाररस
१) निवदेि पत्र सनहत निवदेकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) सरजनमि मचुलु्का
रु. ११०।-

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२१ नजनवत रहकेो नसफाररस - अङ््गग्रजीमा
१) निवदेि पत्र सनहत निवदेकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) सरजनमि मचुलु्का
रु. ४४०।-

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२२ नववाह प्रमानणत

१) निवदेि पत्र सनहत पनत पनत्ि दवुकैो िागररकताको प्रनतनिनप।

२) नववाह दतााको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) बसाईसराई भईआएको हकमा बसाइसराइ प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप

रु. ११०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२३ नववाह प्रमानणत - अङ््गग्रजीमा

१) निवदेि पत्र सनहत पनत पनत्ि दवुकैो िागररकताको प्रनतनिनप।

२) नववाह दतााको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) बसाईसराई भईआएको हकमा बसाइसराइ प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप

रु. ४४०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२४ अनववानहत प्रमानणत

१) निवदेि पत्र सनहत सिाखत र  िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) संरक्षक वा  अनभभावकिे  कायााियको रोहबरमा  गरेको सिाखत पत्र।

३) गाउँ सरजनमि मचलु्का

रु. ११०।- वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२५ अनववानहत प्रमानणत - अङ््गग्रजीमा

१) निवदेि पत्र सनहत सिाखत र  िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) संरक्षक वा  अनभभावकिे  कायााियको रोहबरमा  गरेको सिाखत पत्र।

३) गाउँ सरजनमि मचलु्का

रु. ४४०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२६ अनववानहत प्रमानणत - अङ््गग्रजीमा

१) निवदेि पत्र सनहत सिाखत र  िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) संरक्षक वा  अनभभावकिे  कायााियको रोहबरमा  गरेको सिाखत पत्र।

३) गाउँ सरजनमि मचलु्का

रु. ४४०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२७ िाबािक सम्बन्धी नसफाररस

१) बाब ुवा आमाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जन्मदतााको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) िाबािक खलु्िे थप कागजात भए सो समेत पेश गिे।

४) िाबािक उपनस्थत हुिपुिे।

५) दवु ैकाि दनेखिे पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत

रु. ११०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि



२८ िाबािक सम्बन्धी नसफाररस - अङ््गग्रजीमा

१) बाब ुवा आमाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जन्मदतााको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) िाबािक खलु्िे थप कागजात भए सो समेत पेश गिे।

४) िाबािक उपनस्थत हुिपुिे।

५) दवु ैकाि दनेखिे पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत

रु. ४४०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

२९ हकवािा वा हकदार प्रमानणत

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) िाता प्रमानणत  वा अंनशयार प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) हकदार प्रमानणतको िानग स्थिगत सरजनमि मचुलु्का।

४) हकदार प्रमानणत गिे थप अन्य कागजपत्रहरु।

५) २।२ प्रनत फोटी

रु. ११०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३० हकवािा वा हकदार प्रमानणत - अङ््गग्रजीमा

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) िाता प्रमानणत  वा अंनशयार प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) हकदार प्रमानणतको िानग स्थिगत सरजनमि मचुलु्का।

४) हकदार प्रमानणत गिे थप अन्य कागजपत्रहरु।

५) २।२ प्रनत फोटी

रु. ४४०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३१ बसोबास प्रमानणत नसफाररस

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) बहािमा बसेको भए घरधिीको िागररकता प्रमाणपत्रको ।प्रनतनिनप सनहत सरजनमि मचुलु्का र 

घरबहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप।

३) कमाचारीको हकमा हाि कायारत रहकेो कायााियको पत्र।

४) सम्बनन्धत व्यनि वा निजको पररवारको िामको जग्गा धनि पजुाा प्रनतनिनप

रु. २२०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३२ बसोबास प्रमानणत नसफाररस - अङ््गग्रजेीमा

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) बहािमा बसेको भए घरधिीको िागररकता प्रमाणपत्रको ।प्रनतनिनप सनहत सरजनमि मचुलु्का र 

घरबहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप।

३) कमाचारीको हकमा हाि कायारत रहकेो कायााियको पत्र।

४) सम्बनन्धत व्यनि वा निजको पररवारको िामको जग्गा धनि पजुाा प्रनतनिनप

रु. ४४०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३३ बसोबास प्रमानणत नसफाररस - अस्थायी बसोबास

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) बहािमा बसेको भए घरधिीको िागररकता प्रमाणपत्रको ।प्रनतनिनप सनहत सरजनमि मचुलु्का र 

घरबहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप।

३) कमाचारीको हकमा हाि कायारत रहकेो कायााियको पत्र।

४) सम्बनन्धत व्यनि वा निजको पररवारको िामको जग्गा धनि पजुाा प्रनतनिनप

 २७५।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३४

ज्येष्ठ िागररक, एकि मनहिा, अपाङ््गग, अशि, 

दनित बािबानिका पररचयपत्र नवतरण(भत्ताको 

िानग)

१) निवदेि सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) िाबािकको हकमा आमा वा बबुाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) दनित बािबानिकाको हकमा जन्मदताा प्रमाणपत्र र दनित हो भिी पनुष्टहुिे कागजात।

४) बािबानिकाको हकमा जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप अनिवाया।

५) अपाङ््गगता भएकाको हकमा सरकारी अस्पतािको नसफाररस पत्र।

६) एकि मनहिाको हकमा पनतको मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्र र िाता प्रमानणत हुिे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

७) ३ सम्बनन्धत व्यनिको ३ प्रनत फोटोहरु

नि:शलु्क
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि



३५ व्यवसाय बन्द भएको नसफाररस

१) आफ्िो व्यवसायको नवस्ततृ व्यहोरा सनहतको निवदेि पत्र।

२) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) व्यवसाय दताा गरेको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) चाि ुआ.व. सम्मको कर नतरेको तथा व्यवसाय िनवकरण गरेको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

५) गाउँ सजानमि मचुलु्का

आनथाक ऐि २०७९ अिसुार
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा 

३+E37:E38 नदि

३६ व्यवसाय सञ्चाििमा िभएको/ िरहकेो नसफाररस

१) व्यवसाय सञ्चािि िभएको कारण सनहतको निवदेि पत्र।

२) िागररकता प्रमाणपत्रका प्रनतनिनप।

३) व्यवसाय दताा गरेको भए प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) चाि ुआ.व. सम्मका कर नतरेको तथा व्यवसाय िनवकरण गरेको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

५) गाउँ सजानमि मचुलु्का

आनथाक ऐि २०७९ अिसुार
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३७ मनदरा वचेनबखिका िानग नसफाररस
१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) स्थिगत सरजनमि मचुलु्का पत्र
नसफाररस दस्तरु रु. ३३००।-

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३८ उद्योग सञ्चाििका िानग नसफाररस - सािो उद्योग

१) निवदेि पत्र।

२) िागररकता प्रमानणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी।

३) नवदशेीको हकमा राहदािीको प्रमानणत प्रनतनिनप वा।

सम्बनन्धत  दतुावासको  निजको  पररचय  खलु्िे नसफाररस।

४) २ प्रनत फोटो।

५) घर बहाि सम्झौता।

६)  आफिै  घर  टहरा  भए  चा .ि.ु  आ.व.  सम्मको सम्पनत/ भनूम/मािपोत कर  नतरेको रनसद।

७) स्थािीय तहको िाममा दताा िगरी प्याि वा अन्य निकायमा दताा गरी व्यवसाय दताा गरेको हकमा 

प्याि  दताा  वा  अन्य  निकायबाट  जारी  गरेको व्यवसाय प्रमाणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी

रु. ३३०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

३९
उद्योग सञ्चाििका िानग नसफाररस - मझौिा 

उद्योग

१) निवदेि पत्र।

२) िागररकता प्रमानणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी।

३) नवदशेीको हकमा राहदािीको प्रमानणत प्रनतनिनप वा।

सम्बनन्धत  दतुावासको  निजको  पररचय  खलु्िे नसफाररस।

४) २ प्रनत फोटो।

५) घर बहाि सम्झौता।

६)  आफिै  घर  टहरा  भए  चा .ि.ु  आ.व.  सम्मको सम्पनत/ भनूम/मािपोत कर  नतरेको रनसद।

७) स्थािीय तहको िाममा दताा िगरी प्याि वा अन्य निकायमा दताा गरी व्यवसाय दताा गरेको हकमा 

प्याि  दताा  वा  अन्य  निकायबाट  जारी  गरेको व्यवसाय प्रमाणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी

रु. १३२०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि



४० उद्योग सञ्चाििका िानग नसफाररस - ठूिा उद्योग

१) निवदेि पत्र।

२) िागररकता प्रमानणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी।

३) नवदशेीको हकमा राहदािीको प्रमानणत प्रनतनिनप वा।

सम्बनन्धत  दतुावासको  निजको  पररचय  खलु्िे नसफाररस।

४) २ प्रनत फोटो।

५) घर बहाि सम्झौता।

६)  आफिै  घर  टहरा  भए  चा .ि.ु  आ.व.  सम्मको सम्पनत/ भनूम/मािपोत कर  नतरेको रनसद।

७) स्थािीय तहको िाममा दताा िगरी प्याि वा अन्य निकायमा दताा गरी व्यवसाय दताा गरेको हकमा 

प्याि  दताा  वा  अन्य  निकायबाट  जारी  गरेको व्यवसाय प्रमाणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी

रु. २७५०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

४१
उद्योग सञ्चाििका िानग नसफाररस - सजानमि 

गिुा पिे भएमा

१) निवदेि पत्र।

२) िागररकता प्रमानणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी।

३) नवदशेीको हकमा राहदािीको प्रमानणत प्रनतनिनप वा।

सम्बनन्धत  दतुावासको  निजको  पररचय  खलु्िे नसफाररस।

४) २ प्रनत फोटो।

५) घर बहाि सम्झौता।

६)  आफिै  घर  टहरा  भए  चा .ि.ु  आ.व.  सम्मको सम्पनत/ भनूम/मािपोत कर  नतरेको रनसद।

७) स्थािीय तहको िाममा दताा िगरी प्याि वा अन्य निकायमा दताा गरी व्यवसाय दताा गरेको हकमा 

प्याि  दताा  वा  अन्य  निकायबाट  जारी  गरेको व्यवसाय प्रमाणपत्रको प्रमानणत प्रनतनिपी

५५०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

४२ व्यवसाय ठाउँसारी गिा नसफाररस
१) निवदेि सनहत उद्योग दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) चाि ुआ.व. सम्मको कर नतरेको तथा व्यवसाय िनवकरण गरेको प्रमाणपत्रको सक्कि प्रनत
आनथाक ऐि २०७९ अिसुार

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

४३ व्यवसाय िामसारी गिा नसफाररस
१) निवदेि सनहत उद्योग दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) चाि ुआ.व. सम्मको कर नतरेको तथा व्यवसाय िनवकरण गरेको प्रमाणपत्रको सक्कि प्रनत
आनथाक ऐि २०७९ अिसुार

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

४४ व्यवसाय बन्द भएको नसफाररस

१)  आफिा  व्यवसायको  नवस्ततृ  व्यहोरा  सनहतको निवदेि पत्र।

२) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप	।

३) चाि ुआ.व. सम्मको व्यवसाय िवीकरण गरेको प्रमाणपत्रको  सक्कि।

४) घरबहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप।

५) स्थिगत प्रनतवदेि।

६)  नवदशेीको  हकमा  पररचय  खलु्िे  कागजात  वा सम्बनन्धत दतुावासको पत्र।

७) आफ्िै घर भएमा चाि ुआ.व. सम्मको सम्पनत/ भनूम/मािपोत कर  नतरेको रनसद

आनथाक ऐि २०७९ अिसुार
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

४५ नवद्यतु नमटर नसफाररस -घर िक्सा पास भएकोमा

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर नतरेको रनसद

३३०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि



४६
नवद्यतु नमटर नसफाररस -घर िक्सा पास िभएकोमा 

_

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर नतरेको रनसद

७७०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि

४७ नवद्यतु नमटर नसफाररस -कृनष प्रयोजि_

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर नतरेको रनसद

५५०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि

४८ अस्थायी नमटर नसफाररस

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर नतरेको रनसद

९००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि

४९ नस.नस.क्यामेरा जडाि नसफाररस

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी  प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप ।

 व्यवसाय दताा प्रमाणपत्र

५००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि

५० घर बाटो प्रमानणत - जग्गा खररद प्रायोजिका िानग

१) निवदेिसाथ िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गा धिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप र घरको िक्सा, िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) िानपको िक्सा साथै फील्ड हिेे ।

४) चाि ुआ.व. सम्मको  सम्पनत कर मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसदको प्रनतनिनप

१३२०।-
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

फील्ड जाि ुपिे भएमाा बनिमा ३ नदि

५१
घर बाटो प्रमानणत - अंशवण्डा, बकसपत्र 

प्रयोजिाकािनग

१) निवदेिसाथ िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गा धिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप र घरको िक्सा, िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) िानपको िक्सा साथै फील्ड हिेे ।

४) चाि ुआ.व. सम्मको  सम्पनत कर मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसदको प्रनतनिनप

रु. ६६०।--
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

फील्ड जाि ुपिे भएमाा बनिमा ३ नदि

५२ चार नकल्िा प्रमानणत

१) निवदेिसाथ िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गा धिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) सम्बनन्धत जग्गाको िापी िक्सा नप्रन्ट।

प्रमानणत दस्तरु रु. ८८०।-

प्रनतनकत्ता थप भएमा १५% थप नििे

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

५३
सम्पत्तीको मलु्याँकि/आय प्रमानणत प्रनत 

सयकडामा(अंग्रजेी रुपान्तरण गरेवापत समेत)

१) निवदेिसाथ िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गा धिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) चाि ुआ.व. सम्मको  सम्पनत कर मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसद

सयकडा ०।१० पैसा
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

५४
जग्गाधिी दताा प्रमाणपजुाामा घर कायम गिा 

नसफाररस िक्सा पास भएको

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) घरको िक्सा पास प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) चाि ुआ.व. सम्मको  सम्पनत कर मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसद

रु १४०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

५५
जग्गाधिी दताा प्रमाणपजुाामा घर कायम गिा 

नसफाररस घर िक्सा पास िभएको हकमा

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) घरको िक्सा पास प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) चाि ुआ.व. सम्मको  सम्पनत कर मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसद

रु ११००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि



५६ जग्गाधिी दताा प्रमाणपजुाा हराएको नसफाररस

१) निवदेि पत्र सनहत िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२)भएसम्म जग्गाधिी प्रमाणपजुााको प्रनतनिनप।

३) चाि ुआ.व. सम्मको  सम्पनत कर मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसद

आनथाक ऐि २०७९ अिसुार
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सजानमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

५७ छात्रवनृत्त नसफाररस

१) निवदेिपत्र।

२) िागररकता भएमा िागररकता प्रमाणपत्रको नसफाररस वा शैनक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) आवश्यकता अिसुार िावािकको जन्म दताा प्रमाणपत्र

आनथाक ऐि २०७९ अिसुार
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव
सोनह नदि

५८
कोठा खोल्ि काया /रोहबरमा बस्िे काया

मिुकुी दवेािी संनहता २०७४

१) कारण प्रष्ट खिेुको निवदेि।

२) चाि ुआ.व. सम्मका घरजग्गा कर , बहाि कर र

मािपोत नतरका रनसद।

३) बहाि सम्झौताको प्रमानणत प्रनतनिपी।

४) स्थािीय सजानमि मचुलु्का

आनथाक ऐि अिसुार+सजानमि

 मचुलु्का

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

५९
नजनवत सँगको

िाता कायम

१) निवदेि तथा िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) िाता खलु्िे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) सजानमि गरी बझुि ुपि भएमा साक्षी बस्िे ५

जिाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) चाि ुआ. व. सम्मको  सम्पनत कर

मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसद।

५) िाता प्रमानणत गिुापिे व्यनिहरुको २।२ प्रनत पासपोटा साइजको फाटो

िाता कायम दस्तरु रु. ११०

सजानमि मचुलु्काको हकमा रु. ५५०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि 

सजानमिको हकमा बिीमा ३ नदिनभत्र

६०
नजनवत सँगको

िाता कायम अंग्रजेीमा

१) निवदेि तथा िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) िाता खलु्िे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) सजानमि गरी बझुि ुपि भएमा साक्षी बस्िे ५

जिाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) चाि ुआ. व. सम्मको  सम्पनत कर

मािपोत(भनूमकर) नतरेको रनसद।

५) िाता प्रमानणत गिुापिे व्यनिहरुको २।२ प्रनत पासपोटा साइजको फाटो

रु. ७७०।

सजानमि मचुलु्काको हकमा रु. ५५०

वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि 

सजानमिको हकमा बिीमा ३ नदिनभत्र

६१ मतृक संगको िाता प्रमानणत

१)निवदेि तथा िाता खलु्िे प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२० हकदारहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) मतृ्य दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) मतृकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

५) हकवािा िावािक भए जन्म दता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

६) वसाँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको प्रनतनिनप।

७) हकदारहरुको पासपोटा साईजको फोटा ४ प्रनत।

८) स्थािीय सजानमि मचुलु्का।

 ९) आवश्यकता अिसुार स्थािीय प्रहरी सजानमि मचुलु्का

रु.  ३५०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि 

सजानमिको हकमा बिीमा ३ नदिनभत्र

६२
जन्म नमनत प्रमानणत

िेपािी

१) निवदेि र िागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनिपी।

२) िाबािकको हकमा जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) बसाँइ सरी आएको भए सो को प्रमाणपत्र।

४) चाि ुआ. व. सम्मको सम्पनत/ भनूम/मािपोत कर  नतरेको रनसद

रु ११०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि 

सजानमिको हकमा बिीमा ३ नदिनभत्र



६३ जन्म नमनत प्रमानणत अग्रजेी

१) निवदेि र िागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनिपी।

२) िाबािकको हकमा जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

३) बसाँइ सरी आएको भए सो को प्रमाणपत्र।

४) चाि ुआ. व. सम्मको सम्पनत/ भनूम/मािपोत कर  नतरेको रनसद

रु ४४०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि 

सजानमिको हकमा बिीमा ३ नदिनभत्र

६४

दवु ैिाम गरेका

ब्यनि एकै हो

भन्िे नसफाररस

१) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप र निवदेि पत्र।

२) िाम फरक परेका पनुष्ट गिे प्रमानणत कागजतहरु।

३) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्पनत्त कर नतरेको रनसद कर निधाारण 

स्वीकृत भएको कागजात।

४)  सम्बनन्धत  व्यनि  वा एकाघरको सदस्य  उपनस्थत  भई

सिाखत गिुा पिे।

५) आवश्यकता    अिसुार    स्थािीय    प्रहरी

सजानमि मचुलु्काको प्रनतवदेि माग गिा सक्िे

आनथाक ऐि २०७९ अिसुार
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि 

सजानमिको हकमा बिीमा ३ नदिनभत्र

६५
फरक जन्म  नमनत  संशोधि

नसफाररस

१) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप र निवदेि पत्र।

२) िाम फरक परेका पनुष्ट गिे प्रमानणत कागजतहरु।

३) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्पनत्त कर नतरेको रनसद कर निधाारण 

स्वीकृत भएको कागजात।

४)  सम्बनन्धत  व्यनि  वा एकाघरको सदस्य  उपनस्थत  भई

सिाखत गिुा पिे।

५) आवश्यकता    अिसुार    स्थािीय    प्रहरी

सजानमि मचुलु्काको प्रनतवदेि माग गिा सक्िे

आनथाक ऐि २०७९ अिसुार
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही नदि 

सजानमिको हकमा बिीमा ३ नदिनभत्र

६६

 रु. ५ िाख सम्मको संस्था दताा तथा िनवकरण 

नसफारीस  दस्तरुः

१) निवदेि सनहत संस्थाको नवधाि वा नियमाविी र पदानधकारीहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनिनप।

२) बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप र बहाि कर बझुाएको रनसदको प्रनतनिनप ।

३) गत आ. व.को िेखा पररक्षण प्रनतवदेि

रु ४०० वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

६७

रु. २० िाख सम्म संस्था दताा तथा िनवकरण 

नसफारीस  दस्तरुः

१) निवदेि सनहत संस्थाको नवधाि वा नियमाविी र पदानधकारीहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनिनप।

२) बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप र बहाि कर बझुाएको रनसदको प्रनतनिनप ।

३) गत आ. व.को िेखा पररक्षण प्रनतवदेि

रु ७०० वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

६८

रु.१ करोड सम्मको संस्था दताा तथा िनवकरण 

नसफारीस  दस्तरुः

१) निवदेि सनहत संस्थाको नवधाि वा नियमाविी र पदानधकारीहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनिनप।

२) बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप र बहाि कर बझुाएको रनसदको प्रनतनिनप ।

३) गत आ. व.को िेखा पररक्षण प्रनतवदेि

रु ११००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

६९

रु १ करोड भन्दा मानथको संस्था दताा तथा 

िनवकरण नसफारीस  दस्तरुः

१) निवदेि सनहत संस्थाको नवधाि वा नियमाविी र पदानधकारीहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनिनप।

२) बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप र बहाि कर बझुाएको रनसदको प्रनतनिनप ।

३) गत आ. व.को िेखा पररक्षण प्रनतवदेि

रु १५००
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि



७०
क्िब दताा तथा िनवकरण नसफारीस  दस्तरुः

१) निवदेि सनहत संस्थाको नवधाि वा नियमाविी र पदानधकारीहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनिनप।

२) बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप र बहाि कर बझुाएको रनसदको प्रनतनिनप ।

३) गत आ. व.को िेखा पररक्षण प्रनतवदेि

रु ४०० वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

७१

धानमाक संस्था दताा तथा िनवकरण नसफारीस  

दस्तरुः

१) निवदेि सनहत संस्थाको नवधाि वा नियमाविी र पदानधकारीहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनिनप।

२) बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको प्रनतनिनप र बहाि कर बझुाएको रनसदको प्रनतनिनप ।

३) गत आ. व.को िेखा पररक्षण प्रनतवदेि

रु ३०० वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोनह नदि

सरजनमि मचुलु्काको हकमा बनिमा ३ नदि

७२
िक्सा पास भई घर बिाउदा पाउिे सहुनियत काठ 

सम्बनन्ध नसफाररस

१) सम्बनन्धत व्यनिको निवदेि।

२) िागररकताको प्रनतनिनप।

३) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

४) घर िक्सापासको प्रनतनिनप।

५) चाि ुआ.व. को नतरो नतरेको रनसदको प्रनतनिनप

रु २७५

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत

वि वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापि शाखा सोही नदि

७३ निजी जनमिमा भएको रुख कटाि गिे नसफारीस

१) सम्बनन्धत व्यनिको निवदेि।

२) िागररकताको प्रनतनिनप।

३) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

४) घर िक्सापासको प्रनतनिनप।

५) चाि ुआ.व. को नतरो नतरेको रनसदको प्रनतनिनप

रु २००

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत

वि वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापि शाखा सोही नदि

७४
घर निमााणका िागी काठ नसफाररस िक्सा पास 

भएमा

१) सम्बनन्धत व्यनिको निवदेि।

२) िागररकताको प्रनतनिनप।

३) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

४) घर िक्सापासको प्रनतनिनप।

५) चाि ुआ.व. को नतरो नतरेको रनसदको प्रनतनिनप

रु ३३०

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत

वि वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापि शाखा सोही नदि

७५
घर निमााणका िागी काठ नसफाररस िक्सा पास 

िभएमा

१) सम्बनन्धत व्यनिको निवदेि।

२) िागररकताको प्रनतनिनप।

३) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

४) घर िक्सापासको प्रनतनिनप।

५) चाि ुआ.व. को नतरो नतरेको रनसदको प्रनतनिनप

रु ८८०

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत

वि वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापि शाखा सोही नदि

७६
घर िक्सा पास भएकोमा खािेपािीको धारा 

जडािका िानग नसफररस

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर/भनूम/ मािपोत कर  नतरेको रनसद

रु ३३०
वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही इष्टीमेट गिुापिे भए बनिमा ३ नदि

७७
घर िक्सा पास िभएकोमा खािेपािीको धारा 

जडािका िानग नसफररस

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर/भनूम/ मािपोत कर  नतरेको रनसद

रु ४७० वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही इष्टीमेट गिुापिे भए बनिमा ३ नदि

७८
पक्की सडक काटि ुपिेमा खािेपािीको धारा 

जडािका िानग नसफररस

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर/भनूम/ मािपोत कर  नतरेको रनसद

िागत ईनष्टमेट अिसुार रकम जम्मा वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही इष्टीमेट गिुापिे भए बनिमा ३ नदि



७९
कच्ची र ग्राभिे सडक काटि ुपिे भएमा 

खािेपािीको धारा जडािका िानग नसफररस

१) निवदेि सनहत िेपािी िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

२) जग्गाधिी प्रमाण पजुााको प्रनतनिनप।

३) िक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनिनप।

४) सम्पनत कर/भनूम/ मािपोत कर  नतरेको रनसद

रु. ७७०।- वडा अध्यक्ष 

वडा सनचव

सोही इष्टीमेट गिुापिे भए बनिमा ३ नदि


